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TRUONG CAO PANG LY TU TRQONG Djc lap — Tw do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH
S6: 1391/QP-LTT-QTDV Thanh phé H6 Chi Minh 31thdng 12 nim 2017.
QUY PINH

Vé bio tri, bio dudng sira chira caii tao ning cip tai sin trang thiét bj ciia Truong
Cao dang Ly Tw Trong Tp. Ho Chi Minh
Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Di¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay dugc 4p dung dé quan Iy va sir dung bao tri bao dudng sira chira cai
tao nang cAp tai san trang thiét bi tai san trong pham vi toan Trudng bao gém: Dit dai,
nha cira, may méc, thiét bi, phuong ti€n vén tai, dién, nude ...va cdc tai san khac do phap
luét quy dinh.

Diéu 2: Pbi twong ap dung

Tai san, trang thiét bi tai cac don vi, td chirc (sau day goi 1a cac don vi) thudc
Truong Cao dang Ly Tu Trong Tp. H6 Chi Minh dugc giao quan ly va sir dung.

Tai san, trang thiét bj thudc chirc nidng nhiém vu quan ly cia phong Quan tri -Dich
VUL

Diéu 3: Giai thich tir ngit
Tai san trang thiét bi thudc pham vi Quy dinh nay:

Cac loai ban ghé: Cac loai ti, ké dung hd so tai ligu va thiét bi; céc loai bang day
hoc va cic loai bang khac; Cac loai tai san trang thiét bi khac phuc vu cac hoat dong ctia
nha truong thudce chirc ning nhiém vu quan 1y cia phong Quan trj - Dich vu.

Céc trang thiét bi may méc, cong trinh thudc hé théng ha tng k¥ thuat ciia Truong
Cao dang Ly Tu Trong Thanh ph Hd Chi Minh: may tinh, méy in, hé thdng dién, thiét b
dién chiéu sang, quat trén, quat treo tuong, hé théng c?ip thoat nuée, thiét bi vé sinh, thiét
bi PC chira chay, 4m thanh, .....

Nha ctra, vit kién tric clia Trudng Cao ding Ly Tu Trong Thanh phé Hb Chi
Minh: Bao gom: phong lam viéc, phong hoc, phong khach, hoi truong, phong thue hanh,
xudng thuce tip, nha truyén thong, twong dai, nha kho va cac cong trinh ha tang,. ..

Diéu 4. Sir dung, bio dudng, sira chira thiét bj, tai san

Bo p}lén, ca nhin dugce giao guén ly, sir dung tai san duogc chu dong 1én ké hoach
str dung thiét bi sao cho hiéu qua, tiét kiém.

Khoéng sir dung tai sin ciia Trudng vao muc dich c4 nhan. Khi cho thué tii sin dé
san xudt, kinh doanh, dich vu phai dugc phép cia Hi¢u truong. Tai san sir dung vao cécL/,



hoat dong san xuit kinh doanh hogc cho thué déu phai trich khéu hao tai san theo quy
dinh ctia Nha nudec.

Khi mang tai san thiét bj cua Truong ra khéi cbng truong déu phai lam thua tuc
theo quy dinh riéng.

Don vi ki€m tra, gidm sat viéc quan ly va sir dung tai san ctia don vi, td chirc kiém

ké hang nam va trinh Hiéu truéng lam quyét dinh diéu chuyén tai san gifra cac don vi khi
cin thiét.

Hang ndm, b0 phén va ca nhan quan ly, sir dung tai san trinh don vi 1dp ké hoach
va dy tru kinh phi bao dudng, sira chira, chéng xubng cAp tai san thiét bi (ké ca phong 6c)
do minh quan 1y dé trinh Hiéu truong phé duyét.

B6 phén, ca nhin phdi hop vai don vi trong viée td chirc sira chita, bao dudng,
nang cAp tai san thiét bi.

Chuwong 2
TRACH NHIEM CUA CAC PON VI VE BAO TRi BAO DUGNG SUA CHUA
CAI TAO NANG CAP TAI SAN TRANG THIET BI
Diéu 5. Trach nhi¢m ciia phong T$ chirc — Hanh chinh — Téng hop va phong Quin
tri - Dich vu
Phong Té chitc — Hanh chinh — Téng hop va phong Quan tri - Dich vu dugc Hi¢u
trudng giao nhiém vu tham gia quén ly tai san cdng cap Trudng cb trach nhi€m:

. a. Quan ly, 1ap ké hoach bao tr’i, bao dudng, stra chira toan b hi€n vét tai san bao
gom: Dat dai, nha cira, cac trang thiét bi, mady moc, phuong ti€én vén tai, va cac tai san
cong khéc...

b. Xay dung céc ndi quy, quy dinh vé& quéan 1y, dinh mirc st dung tai san cong.
c. Tham gia hoi ddng thanh 1y va td chirc xir Iy céc tai san trang thiét bi hu héng,
mat mat.

d. Lap hé théng sb sach, biéu méu theo quy dinh ctia Nha nuéc, cia Truong va
hudng dan céc don vi thuc hién.

e. Phdi hop v01 cac don vi thuc hién cac nhiém vu: Kiém tra thuong xuyén hodc
kiém tra dinh ky vé tmh hinh quén 1y va st dung tai san cong cua cac don vi. Théng ké
va bdo cao kip thoi vé tinh hinh hién trang tai san cong khi ¢6 yéu cdu. Tham muu va dé
xuét véi Ban Gidm hiéu vé diu tr mua sim, vé xir Iy tai sin cong tai cac don vi.

Piéu 6. Trach nhiém ciia phong K¢ hoach — Tai chinh

Phong K& hoach — Tai chinh dugc Hiéu trudng giao nhiém vy tham gia quan ly tai
san cong cap Trudong c6 trach nhiém:

a. Quan 1y gia trj tai san cong bao gdm: Dét dai, nha cira, cac trang thiét bi, may
moc, phuong tién vén tai, va cac tai sn cong khac...

b. Tham gia h6i dong thanh 1y, d4nh gia, tinh khéu hao tai san c6ng va td chirc xir
ly cac tai san cong hu hong, mat mat.

d. Théng ké, béo céo kip thoi khi c6 yéu céu.xL/



Diéu 7. Trach nhiém ciia to Bio vé

a. Chiu trach nhiém bao vé toan b tai san cong cua Truong. Lap phuong én, xdy
dung ké hoach va tb chirc thuc hién tuln tra, canh géc, phong chéng trom cap va chay no.

b. Lap sb sach ghi chép, kiém soat chat ché tai san cong ra, vao Truong theo quy
dinh.

Piéu 8. Trich nhiém ciia cic don vi truwe tiép quan ly va sit dung tai sin cong
1. D6i véi tai san cong duge Nha truong trang bi:

a. Pon vi ¢6 sd sach ghi chép ddy du, ro rang ngudn gbc tai san cong. Thuong
xuyén nam tinh hinh tai san cong thudc pham vi minh quan ly, giao nhiém vu r6 rang cho
cac don vi, ca nhan phu trach. Thudng xuyén nhic nhé can bd vién chirc trong don vi néu
cao y thirc gii gin va bao vé clia cong, thuc hién nghi€m tic ndi quy bao vé tai san, phai

don doc klem tra viéc thuc hién céc béo cdo, théng ké v& quan Iy st dung tai san cong khi
c6 yéu ciu.

b. P& xuét cac yéu ciu diu tu trang thiét bi dé phuc vu cac hoat dong dao tao va
nghién ctru khoa hoc chuyén giao c6ng nghé. Chiu trach nhiém vé mit k§ thuat cac trang
thiét bi trong qua trinh xay dung cac du 4n mua sim, st dung.

c. T4 chirc bao dudng thuong xuyén thiét bj theo diing ché d6 quy dinh.

d. Phdi hop véi cac don vi quén Iy cAp Truong kidm tra dinh ky hosic dot xuit vé
tinh hinh quén ly va sir dung tai san cong ctia don vi minh.

e. Néu tai san cong hu héng, du thira khong sir dung phai chu dong dé xuét stra
chita, thanh 1y hoic diéu chuyén dén don vi khac.

f. Khéng dugc sir dung tai san cong ciia don vi phuc vu cho muc dich c4 nhan, cho
thué, dé san xuit kinh doanh, dich vu.

2.P6i v6i tai san cong dugce hinh thanh tir cac ngudn khac:

a. Khi mua sim, tiép nhan, st dung phai bdo cdo va dugc su ddng ¥ cia Nha
trudng.

b. Viéc quan ly va str dung phai thue hién theo Khoan 2 Pidu 3 cia Quy dinh nay.

c. Cac don vi dugc chu dong khai théc, sir dung ding muc dich va tu chiu trach
nhiém vi€c bao dudng, sira chira thiét bi.

Chwong 3
CAC QUY PINH KHAC
Diéu 9. Mua sim tai san cong
1. Viéc mua sim tai sén cong phai phii hop véi tiéu chuin, dinh mirc, ché do.

2. Viéc mua sim tai san cong duge thue hién theo ding quy trinh va céac quy dinh
hién hanh.

Piéu 10. Sir dung tai sin cong

Tai séan cong phai dugce st dung dung muc dich, cong ning, tiéu chuin, dinh miic,
ché d6 va dam bao hiéu qua, tiét kiém.

Diéu 11. Bio dudng, sira chira tai san cong b



. Tai san cong phai duge kiém tra, bao dudng, sira chita theo ding ché do, tiéu
chuén dinh muc kinh té - ky thuét.

Diéu 12. Xir Iy tai sin cdng hw hong, khéng sir dung

. 1. Don vi quan ly va sir dung lam b4o cdo vé tinh trang tai san cong va dé xuét y
ki€n, tuyét doi khong dugc dua tai san ra ngoai khu vuc quan ly.
2. Vi€ce xir ly tai san cong hu hong, khong st dung duge thuc hién theo quy dinh.
Piéu 13. Xir Iy tai san cong bj mét
1. Khi xay ra vige mét tai san cong ngudi quan ly, st dung phai bdo céo kip thoi
cho don vi quan ly dé xir ly.

2. Phong T6 chirc — Hanh chinh — Téng hop, phong Quan trj - Dich vu cing phéi
hop v6i t6 Bao v€ va don vi quan 1y va st dung 14p bién ban x4c dinh tinh trang mit mat.
Trach nhiém quy dinh nhu sau:

a. Néu mét tai san cong ma xac dinh khong phai bi ddp cira, pha khéa thi don vi
quéan ly, sir dung hoan toan chiu trich nhiém phai boi thuong bang hién vit dung ching
loai va chat lugng cia tai san bi mat.

b. Néu mit tai san cong trong trudng hop bi dap ctra, pha khoa thi t6 Bao vé phai
chiu trach nhiém va boi thuong bang hién vat dung chiing loai va chét lugng cua tai san
bi mat.

Diéu 14. Kiém ké tai san cong

1. Binh ky hang nim cac don vi déu phai td chirc kiém ké thuc t€ tai san mdt 1an
vao ngay 31/12.

2. Déi v6i cac truong hop chuyén dbi, chia tach, sap nhap, giai thé don vi...Phai
tien hanh ki€m ké thyc t€ tai san céng, 1ap bién ban ban giao tai san, bién ban danh gia lai
tai san (néu thay can thiét).

Piéu 15. Thanh Iy ti sin cong

1. Tai san cong dugc thanh ly trong céc truong hop sau:

a. Tai san cong hét han st dung.

b. Tai san cong hu héng khong thé sir dung duge hodc viée sira chira khong ¢
hiéu qua. ‘

c. Tru s& lam viéc hoic tai san khac gin lién véi dat phai pha do theo quyét dinh
ctia co quan Nha nudc c6 tham quyén va cic truong hgp khac theo Quy dinh ctia phap
luat. .

2. Vi€c thanh ly tai sdn cong phai thuc hién theo dung Quy trinh va cac Quy dinh
hién hanh.

3. Dbi v4i tai san cong cuia cac don vi dugc hiph thanh tir cac ngudn khac khi 1am
thu tuc thanh ly phai bao cdo vai cac don vi quan ly cap Truong.

Diéu 16. Khen thwéng, ki luit

Tét ca can bo, vién chirc phéai néu cao tinh than trach I}hiém gilf gin, bao vé tai san
cong, str dung ti€t ki€ém, ding muc dich gbp phan phuc vu tot cho su nghi€p gido duc va
dao tao cua Nha tru(‘mggb P



1. Can b vién chirc c¢6 thanh tich trong viée giir gin va bao vé¢ tai san cong cia
Truomg thi duge xét khen thudng theo Quy dinh chung. Néu c6 nhitng cai tién nang cao
cong suét may méc, thiét bi; tiét ki€ém nguyén, nhién, vét liéu; phuc hdi may méc, thiét bi
cii dat hiéu qua thiét thuc ... thi dugc khen thudng theo Quy dinh vé sang kién cai tién k§
thuat, thuc hanh tiét kiém chéng lang phi.

2. Can b0 vién chirc thiéu tinh thin trach nhiém l1am mét méat, hu héng hodc giy ra
thiét hai vé tai san cta co quan, don vi thi cdn ctr vao 16i vi pham, tinh chét, hanh vi mirc
do gay thiét hai dé quyét dinh mirc va phuong thirc bdi thuong thiét hai, ddm bao khéch
quan, cong bang, cong khai. Quy trinh xit 1y trach nhiém vt chit d6i véi can bd vién
chirc duge cin cir theo cac Quy dinh hién hanh ctia Nha nude.

Chwong 4
TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 17. Hwéng din thi hanh

1. Quy dinh nay gom 4 Chuong 17 Piéu va c¢6 hiéu luc thi hanh theo Quyét dinh
sO: 1391/QD-LTT-T'C ngay 31 thang 10 nam 2017 cta Hidu truong Truong Cao dang
Ly Tu Trong Thanh pho H6 Chi Minh.

2. Thi trudng cac don vi c6 trach nhiém thue hién ndi quy, quy dinh st dung tai
san cong tai don vi, trong dé quy rd trach nhiém cua by phén, c4 nhan dugc giao quan ly,
stir dung tai san; chi dao viéc t6 chirc quan ly, str dung tai san cong mot cach tiét kiém va
hiéu qua; thuc hién viéc diu tu, mua sim va xir ly tai sdn cong theo dung cac diéu khoan
cia Quy dinh nay va cac Quy trinh quan Iy c6 lién quan.

3. Viéc sir dung tai sén cong vao muc dich lién két dio tao, nghién ctru khoa hoc,

chuyén giao cdng nghé don vi quan 1y truc tiép phai lap phuong én trinh Hiéu trudng phé
duyét.

4. Trong qua trinh thyc hién néu co6 nhitng diéu khong hop 1y, phong Té chic —
Hanh chinh — Tong hop, phong Quan trj - Dich vu va phong Ké hoach — Tai chinh tham
muu d€ xuat diéu chinh. |

Noi nhgn: HIEU TRUONG
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- Cac don vi;
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